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l. Обlrtие IlоJlожения

1.1.Нас.гояrЦ99ПолоlttениеобУчебНоМо.ГДеЛеГБПоУРЩкЩБМК>(лалее-
полоrкение). является локальным норма,гивным актом ['осуларственного бюджетного

образоваr,ельного учреждения среднего профессионального образования

к!агес1анского базового медицинского колледжа им, Р,П,Аскерханова> (далее -
Коллеi_l>tt. гБпоУ РЛ (ЛБМКu) и определяет содер}кание и порядок деятельности

учебноl-о отдела Колледжа.
1.2. Настояшее Положение составлено в соответствии с:

Коtrс,гитуцией Российской Федераuии
'rру;iовым KojleKcoM Россиliской Фелераuии:

Фе,,цераJlьным закоttом Российскtlй Федераrtии от 29,|2,2012 N 273-tоЗ коб

образовании в Российской Федерашии>>:

IIриказом Министерс,гва просвещения Российской Федерации от 24,08,20"Z2 N 762

(об утвержлении порядка организации и осушествления образовательной

деятельнос.lи по сlбразовательным программам среднего профессио}{ального

обра зования>:

11риказом Минис,l,срс,l,ва 11росвещения Российской Фелерации от 20,|2,2022 N 1 l52

кО вtIесении изме11еttий в пункl- |1 Порядка организации и осуществления

образовательной деятельности по образовательным программам среднего

профессионального образования, утверхtлённого приказом Миниlстерства

tlросВешенияРоссийскоЙсDедерацииот24.08.2022N762>'
ГIриказом Министерс,Iва просвещения Российской Федерачии от 04,04,2025 N 269

<О продоJI}ки,гельttоar" рuбочего времеrrи (нормах часов педагогическоЙ работы за

сl,tlвку заработной платы) педагогиI{еских работников орга,низаций,

ос\,ltlествляюulих образсlвательtlую деятельность по основным и дополнрIтельным

tlбшtеобразова,гельllым программам" образовательным прOграммам среднего

ttросрессионаtJlьноl,о сlбразования И соо"гветствуюшим дополнI,tтельным

профессиональным программам, основным программам профессионаJIьного

обучения. и о llорядке определения учебной нагрузки указанных П€дзгсlгических
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рабоl,ников, оговариваемоЙ в ,Iрудовом доГоворе" основаниях ее изменения и

сjtvtlаях установлеtIия верхнего предела указанной учебной нагрузки>

Приказ N4инис,герства просвеLцения Российской Федерации от 31.03.2025 N 253

кОб утвер)клении Порядка обеспечения условий доступност!l для инВаЛИДОВ

0бl,ектов и предоставляеN{ых услуг в сфере общего, среднего профессионального
образования и соответствующего дополнительного профессионального
образования, профессионzL.Iьного обучения. дополнительного образования детей и

взрослых. организации отдыха и оздоровления детей, а также оказания им при этом
нссlбхо,i(имой t Iомtlщи >>:

IlрI.tказсlпл Минис,tерства llросtsеu_lения Рсlссийской Федерации от 04.04.2025 N 268
коб у,гвер)клении особенност,ей режима рабочего времени и времени отдыха

гIедагогических и иных работников организаций, осуществляЮщt,Iх
образовательную деятельность по основным и дополнительным
обLчеобразовательным программам" образовательным программам среднего
профессионального образования и соответствуюшим дополнительныМ
ttрсlфсссионаjlьным llрограммам. основным программам профессионального

обr,.lения>>,

Приказом Минисr,ерс,гва просвещения Российской Федерации от 2].03.2025 N 243
(Об утверждении Порядка применения к обучающимся по образовательным
проI,раммам основного общего образования, образовательным программам
среднего общегсl образования. образовательным программам среднего
lIрофессиональноl,о образования ll соответствующим дополнительным
прtlсРессиональным образовательным пр()граммам. основным проГраММаМ

прсlфессионаJIьного обучения и допоjIниl,ельным общеобразоватеJrьным
программам мер дисциплинарного взыскания и снятия их с ука:]анных
обучающихся):
Гlриказом Министерсl,ва науки и высшего образования Российской Федерации от

04.04.2025 N 303 кОб утверждении 11орялка и основаниЙ пре,lоставления
aKailleM ичес кого oTtIycKa обучающимся))
ГIриказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.09.20l3
N620H (об !,1,1]ер)It2l|ении Порялка организаltии и проведения практической
пOлI,оl-овки по t.lсгIовным образоваr,еJlьным tlрограммам среднего. высlпего И

послеву:]0вского медицинского и фармацевтического образования И

допOJl нител ьн ы м професс иональны м образовател ьны м программам))

ГIриказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федера.ции от
21.0З .2025 N 137н кОб утверждении профессионiulьного стандарта кРуковсlдиl'еЛЬ

професс ион ал bHtl й сlбразовател ьной органи заци и)) ))

IIриказоiчr Миt-tис,l,ерства злравоохраlIеllия Российской ФедерацИи от 28.01.202l N
29н (Об }твOр)l(;_|9нии ГIорядка проведения обязатеJlьных предварительных и

периодических медицинских осмотров работников, предусмOтренных часТьЮ

четвёртой ста,гьи 213 Трулового Кодекса РоссийскоЙ Федерации, перечня

N,lедицинских противопоказаний к осуществлению работ с вРеДнымИ |1 (или)

опасными прои:]l]одственными факторами, при выполнении коТорых Проl]одятся

обязат,е.ll ьные предварительные и периодические медицинские осмотры):
ГIрtлказом Минисr,ерства гIросвещения Российскоii Федерации от 04,07.202|2 N 526

<<()б r,твержлении Федерального государсl,веннсtго образоватqльного стандарТа
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среднего профессионального образования по специальности 31,02,0l Лечебное

ДеЛo) ---- т),-лл"y,пrrr 2|,01 ,2022 N 587
гlриказом министерства просвещения российской Федерации от,

к()б утверждении Федерального государственного образовательного стаFIдарта

среднегО профессИонального образования по специальности 31.02.02 Акушерское

ffi;'i;."- министерства просвешения российской Федерации от 04,07,2022 N 525

кОб5zтвержДениИ(>едеральНоГоГосуДарсТВеНногообразоВаТелЬноГосТанДарТа
среДНеГопрофессионаЛЬНоГообразованияПосПециаJIЬносТизt.02.0З
Л абораr,ор ная диаt,н ости ка)

Приказом Минис,герсl,ва llросвеtltения Российской Федерации от о6,0,7,2022 N 531

к()б у,тверждеtlии Фелерального государственного образоватеJlьного стандарта

среднеl-о rrрсlфессионального образования по специальности з 1,02,05

Cr оп,l атология ортопедическая ))

ПриказомМинисr.ерсТВаПросВеrценияРоссиЙскойФеДерациИоТ1з'07.202lN449
<()б утверждении Федерального государственного образовательного стандарта

сре;lнего профессиональt{ого образования по специальности 33,02,0l Фармiлчия>

Гlрлlказом Минис,герства IIросвещениЯ РоссийскОii ФедераЦии о,1' 04,01,202"z N 527

к()б у,гвер)кjlении Фелерального государственного образовательного стандарта

среJнеl.о гrрофессионального образования гlо сllециаJIьности 34.02.01 Сестllинское

lteJIO)) 
инистепстRа TDyl - заlциты Российсiсой ФедеРации оТ

IIриказом Министерства труда и социальнои

21.0з .2025 N l з7н коб у.гверждеНиИ профессионtlJlЬНоГо станДафта <<РуковtэдИТеЛЬ

профессиональной образовательной организации)))

Г[риказом Министерс.гва l,руда и социа"пьной .i*"_}1.:,"л._.]1,-k"о Фс:дерlаuии от

21.0з .2025 N lзбн ((об yruiprno.""" профессионального _сrlандарта 
<,Педагог

п рофессионал ьн ого обучения, средне го професс ионzLл ьного оOрhзования>>

ПриttазомМинис.герсТВаТрУДаИсоцИальноЙ'.t1]:'_:::::::к"оФtэдераuииот
з 1.07.2020 N 470н кОб утверждении профессионального стандаРта кФельдlшер>>>

11риказомМинистерсТВаТрУДаИсоцИальной."*1]"]::.":i:-"оФrэдераuииот
1з.01.202l N зн (об утверждении профессионilJlьного стафдарта кФельдшеР

скrrрой медицинской помоtци>>

I-Iриrtазсlм Минис,герсl,ва трула и сOциальной защиты Российdкой Федерации о1,

lз.01.202l N бн коб yr..fr,o.""" профессионального стаfiларта кдкушерка

(AKl rrleP)""r"r.".re'cTBa 
тр\ - защиты российфкой Федеtrlации от

11риказом Министерства труда и социальнои

31.07.2020 N 473н кОб утвер*о.""" профессионального станлРрта <Специалист в

обltасr.и лабора.горной диагностики со средним медицинским оýразованием)))

Приказом Министерства труда и соLtиальной зашиты РоссийЬкой Федерации от

з l.()7.202() N 472lt кОб утвер}кдени14 профессионального станлаРта <Специалист по

сl;rсбно-ме!lицинской экспертизе со средниМ медицинским оОtrЬазован:ием))))

Прr,tказом Минис,герства труда и социальной зашиты РоссийЬкой Федерации от

з\.01.2020 N 4'74н коб утверждении профессионаJIьного стандарта <Зубной

ТеХНИК)))) 
\/,,,,,,птоплтDq T.y1 7 зашиты Россиfiской drеДеРаЦИИ ОТ

Приказом It4инистерства труда и социzuIьноI - .

з 1.07.2020 N 475Н кОб утвеРждениИ rrрофессионального стан{арта <]Иедицинская

сес тра/ медиttинский браr,>>
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Гlисьмом Министерства просвещения Российской Федерации от 20,0,7,20l5 N 06-

846кМетоДИЧескИерекоМенДацииПоорГаниЗацИИуЧебноГоПроцессапооЧНо-
заOчной и заочной формам обучения в образовательных организациях,

реал изующих основные профессиональные образовательные программ ы среднего

профессионiLльного образования> ;

ГItлсьмом Минис,герства просвешения РоссийскоЙ Федерации от 24,06,1997 N l2-

52-89инl|2-23 кО разработке учебных пJlанов по очно-заочной (вечерней) и

заt,l,IнсrЙ формаМ обучениЯ в средниХ специаJlьНых учебнЫх заведениях));

[lриказом Минис1,ерства Здравоохранения Республики !агестан рд N 350-П от

29.0].2003г. <об ()ткрытии вечернего отделения при !,агесТаНСКОМ МеДИЦИНСКОМ

коJlJlедже))

Уставом гБпоу РЛ (ДБмК> и иными локальными актами Колледжа,

l .З, Настояшlее [lолоlкеltие утвер}клается директором Колледжа,

1.4.'Гребования настOяU{его Положенt,Iя расlIространяются на работников отдела

по учебtlой рабо.ге. а также работников Кол.ltед>tса. участвующих в органI,Iзации

обучения обучающихся ГБПОУ РД кЩБМК>,

1.5. Учебный отдел использует свою печать, бланки, штампы согласно Положению

о порядке учёта. использования,хранения и уничтожения печатейи штампов, факсимиле

гБпоУ рД кflБМК> и Положению об утверждении фор* документов отделения

допоJl н I11'ел ьног1l I lрофесс Ионал ьногО образования ГБI]оУ РЛ (ЛБI\4К )),

l .6. Исtrользуемые сокращения:

РФ - Рtlссийская Фелераuия
Pfl _- Рссrlублика ffагестан
гБп()у - |-осударственное бюдхtетное профессиональное образовательное учре)кдение

ДБМК /{агестанский базовый медицинский колJlедж

Фг()С фелеральный государственный образовательный стандарт

спО срелнее профессионаJIьное образование

ОП tlбразовательIIая IIрограмма

овз оl,раниченl]ые возможности здоровья

УР учебная работа
ЦМК цикловаяметодическаякомиссия
ГИА государственная итоговая аттестация
гэк - I-осударственная экзаменационная комиссия
ФОС фопд оцеtlочных средств
ФрмI' - фелеральный реестр медициtlских расlотников
Др. . tl]\ l-()c

т.д. _- так .]алее

2. Структура отдела по учебной рабоr]е
2.| учебный от]lел является структурным подразДеЛфНИеМ КОJЛеДЖа,

осуutествляюlllим пJlанир()t]ание, организацию" vчет и контроль зР холом_ учебного

процссса. ollpe;(cjlel]}iыl,,l ФI-ОС СПО п0 сгlециальНоСТЯМ: 31.02.Ql ЛеЧебНОе ЛеЛО"

з 1.02.()2 Дкушерск()е деJlо. 31.02.03 Лабораторная диагностика, 31.0?.05 Стома,гология

ортопедlическая, 33.02.0 l сDармация, 34.02,01 Сестринское дело

2.2 учебный отдел возглавляет заместитель дирекТоРа ПО YI', К:ОТОРЫЙ

непосрелственно по;lll{иня9тся директору Колледжа" ЗаместиТеЛЬ ДИРеК'lГОРа ПО УР

назнаLlает,ся и освобожлается приказом директора по согласованию Р Учре,цителем.



5

2.ЗНаДоJrж}lосТЬЗаМссТ.ИТеЛяДИреКТорапоУРНаЗнаЧаеТсяЛИцо.ИМеЮЦее
высlllt]е образование и ста}к работы на педагогических должностях или руководящих

должнOс.гях в организациях по направлению профессиональной деятельности, не менее

З лет.
2.4 В сOстав учебного отдела вхOдят:

заведуюший учебной части;

дис петчер образовател ьного учреждения,
секре,гари ()тлеления.

заве/l),t() Iлие о,гделен и я м и,

спеtlиалис1, lleIITpa содействия по трудоустройству,

2.5 Распоря}кения заместителя директора по УР по вопросам учебной работы

являю,l,ся обязательными для руководства и работников учебного отдела, всего

преtlOлавательского состава и указанных структурных подразделений Колледжа,

3. основные цели и задачи учебного отдела

3.1. ()снtlвнсlЁл 1,1e;lbK) учебного ol,j]e,lla явjlяе],ся совершенствQвание уче(5ной и

учебttо- ме.годиLlеской работы и всего учебного процесса в целях обеспечения высокого

качес]l,ва Ilодготовки выпускников, обладающих высоким уровнем г!рофессионТ:У'

и комIlетентноgти no 
"iбрuнной 

специальности или направлениф в соответствии

Фг()с спо.
з.2. Задачи и функuии Учебного отдела могут быть прелста|лены Е} ви,lе трех

напраI}jlений и;rейс,,u"й ,,u сlбесгlечеr{ик) и контрOJtю У'{ебного прошРсса:

з.2.| оргаl]14зациоl{lIое tlбеспечение и коljтроль: осуществлен{е планирования"

организации и конт,роля учебного процесса в област,и Спо;

з.2.2 N,tетодическое обеспечение учебного процесса: участие в разрабо,гке планов

подго,гоt]ки и издания учебно-методических материалOв;

3.2.3 организация работы и контроля по студенческому делопроизвqдству:

l;oLt.I.pOJIb за лви}кением кон,гинген,га обучающихся (отчис;rением,

ElOcc,гilH()l],.IeH1,1eN,t" llереводом, предоставлением академических о[гпусков и т,д,):

сосгirвление отчеl.ов и 0ведений в ссlответствии с задачаМи учебilrоГо отдела:

кон,I,роль за ведением студенческой документаL(ии (личных дел, зачетных книжек,

С'ГУrlеНЧеских би.ltетов" экзаменационных ведомостей и т,д,);

сог,ilасование состава ГЭК, подготовка проектов приказОв о состфВе эти,К комиссий;

солействие реализации предJlолсений цмК по оборулованиЮ учфбныХ аулиторий И

l]}lcjtpeНиK) в учебнЫй процесС новыХ методов. технологий и тецнических средств

r-)бr,,lенИя' ч

]пр()l}ерка состоя[lия N,tа-гериальной базы llMK. готовности к проВедени]о занятии,

4. основные направления деятеjtьности учебногq отдела

4.1. О.гдел оказывае1, координационно-методическую поддеРiПIу пл;lНированиЮ

учебной работы IIедагогических работников при реализации ОП ФПО в Колледже и

осушtсс,1,1}ляеT кон l,роль за ее выполнением,
4.2. Отде-:l коII,гролируеl ход проведения У'lебных занятий" выявляет гIричины

откJrонснИй. t,оr,ови'l llрелсrавления к применению лисциплинарны}< взыслlании,

4.3. отдел распрелеляет и контролирует выполнение учебнс,й t{агрузки

педагогиt{еских работников Колледжа. Издает соотвФтствуюU{ие лQкальные акты,



учебных занятий и практик, промежуточной аттестацлIя и ГИА. Формирует изменения

в расписании учебных занятий по служебным запискам заведующих отделений, Цмк,
а также с целью обеспечения непрерывности учебного процесса у обучающихся всех

формr обучения.
4.5. Отдел ведет выборочный

доку,ментации отделений.
контроль ведения учебной и шtетодической

4.6, Отдел мониторит выполнение лицензионных и аккредитационных

требOваний со стороны всех подрzвделений Колледжа при реализацлIи оп спо.
4.7. Отдел, с целью учета мнения обучающихся при решении задач,

затр€tгивающих их права и интересы, участвует во встречах с обучающимися в рамках

и к()нтролирует его использование

распоряжений директора К.олледжа по

6

4.4. Отдел составляет и контролирует исполнение расписаний учебных занятий,

cBooil компетенции.
4.8. Отдел принимает участие в рЕlзработке проектов локаJIьных нормативных

акто]в по:

реtLлизации образовательных программ ;

регламент ации учебно-методического процесса;

планированию учебного процесса и обеспечению контроля его выпоЛнения.

4.9. Отдел участвует в утверждении норм ВРеМе|Ни для расчета учебной нагрузки

педагогических работников.
4.10. Отдел ршрабатывает единые формы },чета и отчетности по Учебно-

методическим вопросам и обеспечивает подрчlзделения колледжа установлlэнными

форплами отчетности в пределах своей компетенции.
4.11. отдел непосредственно исполняет и, при необходимосТи, ОС;УЩ€СТВЛЯОТ

контроль за исполнением приказов и распоряжений руководства колледжаt в пределах

своей компетенции.
4.|2. Отдел организует работУ по подготовке к утверждению учебнl,rх пл'анов в

рамliах образовательных программ Колледжа. Обеспечивает контр()ль за их

выпOлнением.
4.13. Отдел разрабатываетрабочие учебные планы и графики учебного процесса

на ]/чебный год для обучающихся Колледжа вс,ех форvt обучения на основе

утвержденных учебных планов с целью обеспечения их выполнения.
4.|4. ОтдеЛ принимаеТ участие в рtц}работке, эксплуатации и реаIизации

мер()приятий по совершенствованию организации учебного процесса и методической

работы.
4.15. отдел принимаетучастие в совещаниях, собраниях, конференциях и других

аналогичных мероприятиях по вопросам, входящим в компетенцию отделtt.

4.16. Отдел отвечает за своевременность и ilocToBepнocTb сведений рtвдела
<сведения об образовательной организации), рtlзмещаемых на офиuиа.rrьном сайте

коллtеджа, в рамках своих компетенций.
4.t7. Распределяет аулиторный фонл

участниками образовательных отношений.
4.18. Разрабатывает проекты приказов и

организаЦии образОвательной деятельности, В том числе по личному cocTaBly студентов

кол.педжа, по движению студенческого контингента, распределению сц/ден,тов для

напIlсания индивидуальных проектов и т.д.
4.19. Подготавливает матсриitлы по вопросам учебной работы для обсуждения

на методическом и педагогических советах Колледжа.
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4.20. Организует делопроизводство отдела в том числе, по подготовке и выдаче

спраI}ок об обучении, справок о 11ериоде обучсния, свидетельств об уровне

профессионаJIьной квалификации, дипломов специilлистов среднего звена и т.д.

4.2I. Организует контроль качества прOводимых учебных зi}нятий,

лабораторных работ и практических занятий, проектоts,' 
4.22. Организует и подготавливает к гиА, в том числе, обеспtlчивает

форvrирование состава Гэк с учетом предложений председателей цмк,
ц.zз. обеспечивает заказ бланков документов, обеспечиl}ающиХ У'цебныЙ

процесс и организацию выпуска студентов.
4,24. Ведет ежемесячный учет контингента обучающихся по всем формам

обучения в Колледже и размещает информацию на са.йте Колледжа,

4.25, обеспечивает информирование заведующих отделения]ми и

педа.гогических работников о новых требованиях и положениях ]по организiации и

проведению учебного процесса.
4.26. Организует и обеспечивает педагогическое сопровождение инвiutидов и

лиц () ОВЗ. При необходимости:

образовательного процесса.
4.28. Формирует пакет документов для заявки на участие в открытс)м к()нкурсе

на распределение контрольных цифр приема граждан по специаJIьностям дJIя обучения

пО имеющиМ государсТвенную аккредитацию оП спО за счет бюджетных

ассигнований местного бюджета.
4.29. обеспечивает внесение данных о контиI{генте студентов в федеtrlальные

инф<rрмационные системы (ФРМР, Щневник.ру, Парус и др),

4.30. обеспечивает контроль за подготовкой И выдачей дипломов об

образовании. обеспечивает внесение данных о выданных документах об с)бразовании

в ФЕ'МР.
4.31. Организует рабоry центра содействия по :грудоустройству.
4.з2. Составление отчётов и предоставление сведений в соответствиIl с задачами

Отдtэла.
4.33. Формирует ФоС по специtшьностям для проведения текуще],о контроля

знаний, tIромежуточной аттестации и ГИА.
4.34. Выполняет оперативные поручения дирек:тора Колледжа.

5. Права и обязанности работников учебного отдела
5.1 . Работники учебного отдела должны честно и добросовестно выполнять свои

обязанности, приведенные в Правилах внутреннего рчtспорядка работников ГБПОУ Р.Щ

(ДБМК) (по служебной дисциплИне, охране и гигиене труда, по технике безопасности,

праЕ}илам хранения документов и материaльных ценностей, по повыш,ЭНИю своей

квал,ификации и др).
5.2 Права работников учебной части базируются на условиях заклю,{енного с

ним и трудового договора.
5.3 Работники учебного отдела имеют право на:

]посещение учебных, лабораторных, практических занятий и всеХ видо-В

]шрактической подготовки обучающихся;

овз.
и ее обобщенlпе для
мониторинга качества



отчетности;

б. Ответственность работников Отдела
6,1. За качество и своевременность выполнения функчlлй Отдела



подбор, расстановку и деятельность работников Отдела;

составлеНие, утвеРждение и представление достоверной инфсlрмаци]t,I о работе

<,с,ЩБМК>, противопожарной безопасности, правил охраны труда и ]]ехники

безопасности.

7. Взаимодействие Отдела с другими структурными подразделениями
7 .I Щля выполнения функций и реализации прав, предусмотpенных нас,гоящим

По;r<lжением, работники Отдела взаимодейству,ют с руководите,пямlI всех

подрrtзделений Колледжа по вопросам исполнения нормативньlх требований по

комплексной безопасности, охране труда, чрезвычайным ситуациям,

антиторрористической безопасности, пропускному режиму и т.д.
,7.2. В своей деятельности отдел по учебной работе в:заимод,еЙствуеТ С

прак,тическим, методическим, воспитательным отделами, заведующей бllблиотекой,
отделоМ кадров, бухгалтерией Колледжа по вопросам планировЕtния, с,ргаI{и3ации

учёта и контроля учебного процесса.
7.З Распределение и выполнение работниками Отдела работ совместнО С

другими структурными подразделениями осуществляется по согласованию

дире)ктором Колледжа.
7.4 Привлечение работников других подрztзделений к совмес"гной дrэятельности

осуUIестВляется по согласованию с руководителями соответствующих поцразделений.

при подготовке заявительных материалов и ответов на запросы правоохранительных
органов следует привлекать к данной работе специttлистов в соответствуюrцей области

правiа.

8. Заключительные положения
8.1 Реорганизация и ликвидация Отдела проводится на осноВаниИ приКаЗа

директора Колледжа.
8.2 Функции работников Отдела определяются трудовыми доI'оВоРаМИ И

должностными инстру кциями.
8.3 В настоящее Положение моryт быть внесены изменения и дс|полнения в

порядке, установленном Уставом Колледжа.
8.4 Настоящее Положение утверждается директором Колледжа в порядке,

установленном Уставом и сроком действия не ограничивается.



8.5 отдел
Номенклаryре дел.

обеспечивает утверждённой

положение об

положение об чебном от,

гБпоу р,

,ласовано:гБпоу р
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l внесеttия измсtlсний в Полоrкенис Об учсбном отделе гБпоУ Р! кflБМК>>

основание дjIя изменения
ДолжноФть и

подпись Лица,
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/]ата рассылки
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